
BIDANG : SEKRETARIAT

Sub : PERENCANAAN

NO RINGKASAN ISI INFORMASI PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

WAKTU PENERBITAN 

INFORMASI

 TEMPAT PEMBUATAN 

INFORMASI

CETAK DIGITAL RENTENSI ARSIP KLASIFIKASI 

INFORMASI

1 Dokumen Pelaksanaan Anggaran Perencana Ahli Muda 2020 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah tahun 

anggaran berakhir, inaktif 3 

tahun. PERMANEN

BK

2 Dokumen Rencana Kerja dan 

Anggaran

Perencana Ahli Muda 2020 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah tahun 

anggaran berakhir, inaktif 3 

tahun. PERMANEN

BK

3 Dokumen Rencana Kerja Perencana Ahli Muda 2019 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah tidak 

berlaku, inaktif 3 tahun. 

PERMANEN

BK

4 Dokumen Perubahan Rencana 

Strategi 

Perencana Ahli Muda 2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah tidak 

berlaku, inaktif 3 tahun. 

PERMANEN

BK

5 Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah

Perencana Ahli Muda 2021 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah tidak 

berlaku, inaktif 3 tahun. 

PERMANEN

BK

6 Dokumen Perjanjian Kinerja Perencana Ahli Muda 2020 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah tidak 

berlaku, inaktif 3 tahun. 

PERMANEN

BK

7 Dokumen CASCADING  

(penjabaran) kinerja

Perencana Ahli Muda 2019 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

8 Standar Operasional Prosedur 

Perizinan

Penata Perizinan Ahli 

Muda

2017 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

DK

9 Pohon Kinerja Perencana Ahli Muda 2019 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

SELAMA DIBERLAKUKAN BK

10 Indikator kinerja utama (IKU) Perencana Ahli Muda 2020 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

SELAMA DIBERLAKUKAN BK

11 Rencana Aksi Perencana Ahli Muda 2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√

SELAMA DIBERLAKUKAN BK

DAFTAR INFORMASI PUBLIK

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU PROVINSI RIAU

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI



BIDANG : SEKRETARIAT

Sub : UMUM

NO RINGKASAN ISI INFORMASI PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

WAKTU PENERBITAN 

INFORMASI

TEMPAT PEMBUATAN 

INFORMASI

CETAK DIGITAL RENTENSI ARSIP KLASIFIKASI 

INFORMASI

1 Laporan Pengembangan Pegawai Kasubbag Umum 2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

2 Laporan Peningkatan 

Kompentensi

Kasubbag Umum 2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

3 Dokumen Analisis Jabatan Kasubbag Umum 2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

4 Dokumen  Analisis Beban Kerja Kasubbag Umum 2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

5 Daftar Urut Kepangkatan Kasubbag Umum 2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

6 Peta Jabatan Kasubbag Umum 2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

7 Tentang DPMPTSP Provinsi Riau Kasubbag Umum 2017 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif selama masih berlaku, 

inaktif 2 tahun. MUSNAH

SS

8 Susunan Organisasi Tatakerja Kasubbag Umum 2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

aktif selama masih berlaku, 

inaktif 2 tahun. MUSNAH

SS

9 Profil Dinas Kasubbag Umum 2017 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

aktif selama masih berlaku, 

inaktif 2 tahun. MUSNAH

SS

10 Tugas Dan Fungsi Dinas Kasubbag Umum 2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

aktif selama masih berlaku, 

inaktif 2 tahun. MUSNAH

SS

11 Visi Dan Misi Dinas Kasubbag Umum 2017 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

aktif selama masih berlaku, 

inaktif 2 tahun. MUSNAH

SS

12 Regulasi Kasubbag Umum 2017 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

SELAMA DIBERLAKUKAN SM

13 Struktur dan SK PPID Pelaksana 

dinas 

Kasubbag Umum 2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

SM



BIDANG : SEKRETARIAT

Sub : Keuangan

NO RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

WAKTU PENERBITAN 

INFORMASI

TEMPAT PEMBUATAN 

INFORMASI
CETAK DIGITAL RENTENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI

1 Laporan Keuangan Analis Keuangan Pusat 

dan Daerah Ahli Muda

2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

aktif 2 tahun setelah APBD 

disahkan dan tindak lanjut hasil 

pemeriksaan selesai, inaktif 5 

tahun, PERMANEN

BK

2 Laporan Aset Analis Keuangan Pusat 

dan Daerah Ahli Muda

2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

aktif 2 tahun setelah APBD 

disahkan dan tindak lanjut hasil 

pemeriksaan selesai, inaktif 5 

tahun, PERMANEN

BK

3 laporan Barang Milik Daerah Analis Keuangan Pusat 

dan Daerah Ahli Muda

2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

aktif 2 tahun setelah APBD 

disahkan dan tindak lanjut hasil 

pemeriksaan selesai, inaktif 5 

tahun, PERMANEN

BK

POKJA : Penanaman Modal

SUB : Perencanaan Penanaman Modal

NO RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

WAKTU PENERBITAN 

INFORMASI

TEMPAT PEMBUATAN 

INFORMASI
CETAK DIGITAL RENTENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI

1 Rencana. Umum Penanaman 

Modal Provinsi

Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2019-2025 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

2 Data Potensi Sumber Daya 

Investasi

Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

3 REGULASI Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2007 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

SELAMA DIBERLAKUKAN SM

POKJA : Penanaman Modal

SUB : Promosi

NO RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

WAKTU PENERBITAN 

INFORMASI

TEMPAT PEMBUATAN 

INFORMASI
CETAK DIGITAL RENTENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI

1 Investment Project Ready to Offer Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2021-2022 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan selesai, 

inaktif 3 tahun. PERMANEN

BK

2 Jadwal Event Promosi Dalam 

Negeri

Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

Tahunan Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan selesai, 

inaktif 3 tahun. PERMANEN

SS



3 Jadwal Event Promosi Luar Negeri Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

Tahunan Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan selesai, 

inaktif 3 tahun. PERMANEN

SS

4 Majalah Promosi Investasi daerah 

dan Bahan Promosi Lainnya

Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

Tahunan Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan selesai, 

inaktif 3 tahun. PERMANEN

BK

5 Video promosi investasi daerah Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan selesai, 

inaktif 3 tahun. PERMANEN

BK

6 REGULASI Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2007 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

SELAMA DIBERLAKUKAN SS

POKJA : Penanaman Modal

SUB : Pengendalian dan Pengawasan

NO RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

WAKTU PENERBITAN 

INFORMASI

TEMPAT PEMBUATAN 

INFORMASI
CETAK DIGITAL RENTENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI

1 Data Kerjasama Investasi Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

2 Rekapitulasi Realisasi Investasi Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

3 Rekapitulasi Data Fasilitasi 

Permasalahan Pelaku Usaha

Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

DK

4 Bahan Sosialisasi Tata Cara 

Pelaporan LKPM dan Kemitraan

Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

5 Regulasi Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2007 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

SELAMA DIBERLAKUKAN SS

6 SOP Pengawasan Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

7 Laporan Kegiatan Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah tahun 

anggaran berakhir, inaktif 2 

tahun. PERMANEN

DK

8 Laporan Tahunan Penata Kelola 

Penanaman Modal Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah tahun 

anggaran berakhir, inaktif 2 

tahun. PERMANEN

DK



POKJA : Pelayanan Perizinan dan Non Perizinan

Sub :  Perizinan dan Non Perizinan A, Perizinan dan Non Perizinan B dan Perizinan dan Non Perizinan C

NO RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

WAKTU PENERBITAN 

INFORMASI

TEMPAT PEMBUATAN 

INFORMASI
CETAK DIGITAL RENTENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI

1 Jenis Peizinan dan Non Perizinan Penata Perizinan Ahli 

Muda

2009 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

aktif selama berlaku, inaktif 3 

tahun. DINILAI KEMBALI 

SM

2 Persyaratan Perizinan Penata Perizinan Ahli 

Muda

2009 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

aktif selama berlaku, inaktif 3 

tahun. DINILAI KEMBALI 

SM

3 Jadwal Peninjauan Lapangan Penata Perizinan Ahli 

Muda

2009 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 1 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan selesai, 

inaktif 1 tahun. PERMANEN

DK

4 Status Berkas Perizinan Penata Perizinan Ahli 

Muda

2009 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 1 tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan selesai, 

inaktif 1 tahun. PERMANEN

DK

5 Regulasi Penata Perizinan Ahli 

Muda

2007 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

SELAMA DIBERLAKUKAN SM

POKJA : Pengaduan,Kebijakan & Pelaporan Layanan

Sub : Pengaduan

NO RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

WAKTU PENERBITAN 

INFORMASI

TEMPAT PEMBUATAN 

INFORMASI
CETAK DIGITAL RENTENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI

1 Rekapitulasi Data Pengaduan 

Perizinan 

Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

2 Rekapitulasi Data Penanganan 

Pengaduan Perizinan 

Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

BK

3 Laporan Kegiatan Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah tahun 

anggaran berakhir, inaktif 2 

tahun. PERMANEN

BK

4 Laporan Tahunan Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah tahun 

anggaran berakhir, inaktif 2 

tahun. PERMANEN

BK

5 Regulasi Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

SELAMA DIBERLAKUKAN SM



POKJA : Pengaduan,Kebijakan & Pelaporan Layanan

Sub : Pelaporan

NO RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

WAKTU PENERBITAN 

INFORMASI

TEMPAT PEMBUATAN 

INFORMASI
CETAK DIGITAL RENTENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI

1 Standar Pelayanan Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

aktif selama berlaku, inaktif 3 

tahun. DINILAI KEMBALI 

SS

2 Rekapitulasi jumlah Data 

Perizinan Yang Masuk 

Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

SS

3 Rekapitulasi jumlah Data 

Perizinan Diproses

Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

SS

4 Rekapitulasi jumlah Data 

Perizinan Yang Selesai 

Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

SS

5 Laporan Kegiatan 

penyelenggaraan ptsp

Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah tahun 

anggaran berakhir, inaktif 2 

tahun. PERMANEN

BK

6 Laporan Tahunan Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah tahun 

anggaran berakhir, inaktif 2 

tahun. PERMANEN

BK

7 Regulasi Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

SELAMA DIBERLAKUKAN SM

POKJA : Pengaduan,Kebijakan & Pelaporan Layanan

Sub : Kebijakan

NO RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT YANG 

MENGUASAI 

INFORMASI

WAKTU PENERBITAN 

INFORMASI

TEMPAT PEMBUATAN 

INFORMASI
CETAK DIGITAL RENTENSI ARSIP

KLASIFIKASI 

INFORMASI

1 Bahan Sosialisasi Regulasi Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √ √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

SS

2 Rekapitulasi Data Penanganan 

Masalah Hukum Perizinan

Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU √

aktif 2 tahun setelah data 

diperbaharui, inaktif 3 tahun. 

DINILAI KEMBALI

DK

3 Regulasi Penata Perizinan Ahli 

Muda

2022-2023 Kantor DPMPTSP 

PROVINSI RIAU
√ √

SELAMA DIBERLAKUKAN SM


